Subárea Control Activos y Suministros

Caja Costarricense de Seguro Social

Curso Teórico Práctico Control de Activos, Marco legal y Uso del programa SCBM

Fechas: 23, 24 y 25 febrero de 2010

Lugar: CENDEISSS

Horario: 8:00am a 4:00pm
Requisitos de participación
1. Estar nombrado como Coordinador de Control Activos.

2. La Administración acepte y este dispuesto a la utilización del SCBM y  la responsabilidad por el registro y control de los comprobantes que genere la unidad correspondiente.


_________________________________________________________________________
ASPECTOS ADMINISTRATIVOS 
Coordinador Control Activos
Nombre completo
Cédula

Centro trabajo, unidad ejecutora

Correo electrónico y número telefónico

Jefe del centro

Se interpreta como director, jefe, administrador (a).

Nombre completo

Número teléfono

Requisitos mínimos instalación SCBM

Que el Coordinador de Control de Activos haya aprobado Curso teórico práctico Control de activos, Marco legal y Uso del programa SCBM

Microcomputador:

Un procesador Intel Pentium 4 a 1.2 GHZ.

512 MB en memoria RAM

Capacidad mínima disponible de almacenamiento 10 GB.

Tarjeta de Red 10-100 MB.

Vides 800 x 600, 256 colores.

Tener conectividad con la Dirección de Tecnología de Comunicación, ping 10.1.1.134.

Que la administración del centro acepte mediante oficio dirigido a la jefatura de la Subárea de control de activos y Suministros la responsabilidad por el registro y control de los comprobantes que genere y contabilice.

TEMARIO DEL CURSO

Día uno 

8:00 hr Presentación

8:30 hr Normativa control de activos (Manual)

9:45 hr Circulares relacionadas Control de Activos

12:15 hr Almuerzo

13:15 rh Reseña SCBM

14:00 rh Descripción de comprobantes contables

Día dos 

8:00 hr Uso del SCBM

8:30 hr Práctica Comprobante No. 42

9:45 hr Receso

10:00 hr Práctica comprobante No. 44, 46 y 47

12:30 hr Almuerzo

14:00 hr Práctica Comprobante No. 48, 43,45 y 49

Día tres 

8:00 hr Control de Activos por funcionarios (Asignación de localización y Asignación de responsable)

9:45 hr Receso

10:00 hr Utilización herramientas, Inventarios y Prácticas.

12:30 hr Almuerzo

13:30 hr Utilización del módulo de consultas

14:00 hr Reporte y evaluación de dudas y consultas

Instructores

Lic. Luis Guillermo Cubillo Burgos

Lic. Carlos Manuel Rodríguez Castro

Coordinador

Lic. Fabio Solano Morales

Subárea Desarrollo Profesional CENDEISSS

Telef. 2519-3067. fax. 2519-3090, correo electrónico: fsolanom@ccss.sa.cr.

___________________________________________________________________________
