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1. INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION AL PPEM 2019- 2020

e Lainformacion del presente documento rige para el proceso de admisién al Programa de
Posgrado en Especialidades Médicas de la Universidad de Costa Rica (en adelante
PPEM) 2019-2020, para la Especialidad en Psicologia Clinica.

e Para la inscripcion, la persona interesada debe ingresar al Sistema de Ingreso al
Programa de Posgrado en Especialidades Médicas (en adelante SIPPEM), disponible en
el sitio web https://ingresoppem.ucr.ac.cr. En los siguientes enlaces podra encontrar los
tutoriales del uso del SIPPEM:

Paso 1: https://www.youtube.com/watch?v=bofP4wHE5yI
Paso 2: https://www.youtube.com/watch?v=knu50MuwbQOs
Paso 3: https://www.youtube.com/watch?v=9rAQp72t zo

e En el anexo 1 encontrara la “Miniguia del aspirante” que le guiara paso a paso con la
inscripcion.
En el anexo 2 encontrara el cronograma para el proceso de admisién 2019-2020.
En el anexo 3 encontrara la duracién y requisitos de la Especialidad en Psicologia Clinica.
Todas las personas interesadas deberan inscribirse durante el periodo comprendido entre
el 7 de enero de 2019 a partir de las 7:00 a.m. y hasta el 18 enero de 2019 a las 3:00
p.m., fuera de ese periodo, no se aceptara ninguna inscripcién.

e Enlatabla 1 se presentan las diferentes condiciones a cumplir por tipo de aspirante para
inscribirse al proceso de admisiéon al PPEM:

Tabla 1. Condiciones a cumplir por tipo de aspirant
de admision al PPEM

e para inscribirse al proceso

Tipos de aspirante Condiciones

1. Aspirantes que se inscriben por primera
vez al proceso de admision al PPEM.

2. Aspirantes que no hayan aprobado la
Primera Etapa! del proceso de admision al
PPEM en el proceso 2018-2019.

Cumplir con los requisitos del apartado
“1.1 Requisitos”.

Realizar el Examen de Conocimientos
Generales en Psicologia.

Realizar las pruebas de Segunda Etapa
para la Especialidad en Psicologia Clinica.
Verificar los requisitos especificos (ver
anexo 3), los cuales son ineludibles.

3. Aspirantes elegibles en el proceso de
admision previo (2018-2019).

Cumplir con los requisitos del apartado
“1.1 Requisitos”.

Realizar las pruebas de Segunda Etapa
para la Especialidad en Psicologia Clinica.
Verificar los requisitos especificos (ver
anexo 3), los cuales son ineludibles.

1 Refiérase al apartado 2 de este documento.




6. Psicologos graduados en una e Cumplir con los requisitos del apartado “1.1

universidad extranjera Requisitos”.

e Realizar el Examen de Conocimientos
Generales en Psicologia.

e Realizar las pruebas de Segunda Etapa
para la Especialidad en Psicologia Clinica

e Verificar los requisitos (ver anexo 3), los
cuales son ineludibles.

1.1. Requisitos

Pagar ¢35 000 (treinta y cinco mil colones) por el derecho de participacion, en el periodo
comprendido entre el 07 y el 18 de enero del 2019. El pago se hara via depdsito bancario
o por transferencia electrénica en:
- El Banco Nacional de Costa Rica, a la cuenta N° 100-01-080-000980-6, de la
Universidad de Costa Rica
- Por via SINPE, a la cuenta cliente N° 15108010010009801, cédula juridica 4 000
042149 36.
Completar el formulario de inscripcion en el SIPPEM e ingresar como archivos
individuales, los siguientes requerimientos:
- Foto tipo pasaporte : el aspirante debe aparecer con vestimenta formal y de
frente, de manera que se vea claramente su rostro. Esta debera estar Unicamente
en formato png o jpg, Y tener un tamafio inferior a los 2 MB.

- Recibo de pago por el derecho de participacion  : el cual debera estar en
formato PDF, con un tamafio inferior a los 2 MB.

- Cédula de identidad o de residencia de libre condicién vigente: la copia debe
ser por ambos lados y legible, en formato PDF, con un tamafio inferior a los 2 MB.

- Titulo de Licenciatura en Psicologia:  se debe subir en formato PDF y con un
tamarnio inferior a los 2 MB. En caso de haber concluido con el plan de estudios
respectivo y no tener el titulo, se debera subir la copia de una certificacion emitida
por la Universidad en la que indique que ya se encuentra egresado de la carrera.
Sin embargo, en caso de resultar admitido al PPEM, no podra concretar su
admisién al posgrado si a la fecha del ingreso no cuenta con el titulo de
licenciatura.

Recuerde: pulsar el botdn que indica “Enviar” y ver ificar que la solicitud indique el
estado de “La inscripcion ha sido aprobada y no req uiere que realice mas
modificaciones”. Si dentro del plazo conferido omit e este paso, su solicitud no sera
tramitada.

El cumplimiento de estos requisitos sera revisado y validado por la Direccion del PPEM
entre el 7 y el 18 de enero del 2019.

- En caso de que toda la documentacion esté correcta se le mostrard al aspirante
en la pagina principal del SIPPEM: “La inscripcion ha sido aprobada y no
requiere que realice mas modificaciones”

- En caso de incumplimiento de alguno de los requisitos, el sistema indicara: “La
inscripcion ha sido devuelta y requiere ser corregi da”. Estos cambios se




podran efectuar desde el 07 de enero del 2019 a las 7:00 a.m. hasta el 18 de
enero del 2019 a las 3:00 p.m.

- Aquellas personas que al 18 de enero a las 3:00 p.m. aun tengan incumplimiento
de requisitos, contardn Unicamente con 3 dias habiles (23 de enero hasta las
04:00 p.m.) para subsanar las inconsistencias. Si en esos 3 dias no se ha
cumplido con los requisitos se daré por rechazada la solicitud

e Todo documento oficial que requiera ser entregado como requisito para la inscripcion del
proceso admision que esté en un idioma diferente del espafiol, deberé entregarse con la
respectiva traduccion oficial al espafiol (esto aplica para titulos, certificaciones, para
publicaciones o articulos de libro no es necesario)

e La omision de informacion tanto en la Primera como en la Segunda Etapa, sera
considerada como tentativa de alteracion del proceso de admision y, en consecuencia,
sera rechazada su solicitud.

e Quienes tengan algun requerimiento de accesibilidad por condicién de discapacidad, se
les solicita lo comuniquen a la Direccién del PPEM por medio del correo electrénico
pruebaletapa.ppem@ucr.ac.cr a mas tardar el 23 de enero del 2019. Se dara por recibida
esta solicitud mediante una respuesta de correo electronico de confirmacién, si no recibe
esta confirmacion, comuniquese al 2511-3775.

2. PRIMERA ETAPA?2

Consiste en la ejecucion del Examen de Conocimientos Generales en Psicologia

2.1. Especificaciones:

* Evalla los conocimientos que debe tener una persona profesional en Psicologia.
* Es de seleccién Unica y cuenta con 100 items.

* Se basa en un temario especifico, el cual indica los temas y subtemas que seran
evaluados (ver anexo 4).

* Se fundamenta en bibliografia (Unica y obligatoria) (ver anexo 5).
* Aspectos logisticos del dia de aplicacion del ECGM.

* Los(as) aspirantes deben de ser puntuales, ya que una hora después de
iniciada la prueba, se restringe (sin excepcion) el ingreso.

* Eltiempo de ejecucion de la prueba es de 3 horas.

* Cada aspirante (sin excepcion) debe mostrar la identificacién con foto, la
cual es insustituible. Solo se admitira la cédula de identidad costarricense,
la cédula de residencia permanente, el pasaporte costarricense o la
licencia de conducir costarricense. Los(as) aspirantes que no porten
identificacion vélida o que presenten una identificacion alterada que impida
el reconocimiento de los datos o la foto, no se les permitira realizar el
examen.

* Cada aspirante debe llevar a la prueba: lapiz, boligrafo de tinta azul o
negra, borrador y tajador. No se permite el uso de otros materiales, ni de

2 Para consultas adicionales sobre el proceso deRriEtapa puede escribir al corrpaiebaletapa.ppem@ucr.ac.cr
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dispositivos electronicos, ademas tampoco se permite el préstamo de
materiales entre aspirantes.

* El proceso de reclamo se realiza exclusivamente mediante el SIPPEM. Dicho proceso
estd compuesto por dos fases: recurso de revocatoria (0 primera apelacion), y
recurso de apelacibn (o segunda apelacion), los cuales deben sustentarse
Unicamente con la bibliografia publicada en la presente convocatoria. La presentacion
de la segunda apelacion esta supeditada a la presentacion y al rechazo de la primera
apelacién. Una vez que finalizan ambos procesos, no existe otro recurso para
reclamar en instancia administrativa.

2.2. Aprobacion de Primera Etapa:

« Los aspirantes que aprueban la Primera Etapa seran aquellos cuya nota, después de
la resolucion de ambos recursos, se ubique en el percentil 70° estimado del total de
notas finales obtenidas por los aspirantes (esto no es lo mismo que tener una nota
de 70).

- La condicion de “aprobado” se mantendra por dos afios consecutivos, que incluye
el afio para el cual se esta postulando originalmente. Tome en cuenta que si la nota
obtenida en la primera etapa no le permite estar dentro del percentil 70 (reprobado),
esta condicion se mantendra para el afio siguiente, aunque el percentil sea méas bajo
en el segundo afio.

- El resultado final de Primera Etapa se publicara en https://ingresoppem.ucr.ac.cr/ el
dia 31 de mayo del 2019 después de las 3:00 p.m. Cada aspirante podra consultar
Su nota con su respectivo usuario y contrasefia.

« El percentil 70 se definird hasta que haya finalizado el recurso de revocatoria (0
primera apelacion), y recurso de apelacion (o segunda apelacion). Por lo tanto, no
existe un percentil provisional.

3 Un aspirante que se ubica en el percentil 70 es aquel cuya nota fue igual o superior a la nota final del 70% de los
aspirantes que realizaron la prueba.
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4. SEGUNDA ETAPA

Consiste en la estimacion de un puntaje basado en la evaluacion de los conocimientos basicos
que debe tener el aspirante acerca de la Especialidad en Psicologia Clinica y en la valoracion de
atestados (Tabla 2).

Tabla 2. Conceptos por evaluar en la Segunda Etapa

CONCEPTO VALOR
1. Conocimientos psicolégicos evaluados mediante examenes* 83%
2. Publicaciones cientificas 5%
3. Educacion en psicologia y cursos de aprovechamiento 5%
4. Entrevista 5%
5. Idiomas 2%

4.1 Especificaciones:

Los profesionales que pueden realizar la Segunda Etapa son aquellos que se inscribieron en el
proceso de admision al PPEM, del 07 al 18 de enero 2019 y que aprobaron la Primera Etapa en
el 2018, 2019 o en algun concurso anterior mediante el cual ingresaron a una especialidad
impartida por el PPEM (estudiantes activos o graduados de una especialidad).

En caso de aprobar Primera Etapa, el aspirante debe estar incorporado en el Colegio Profesional
de Psicdélogos de Costa Rica para aplicar para el proceso de Segunda Etapa, esta incorporacion
debe estar acorde con el requisito que se solicita segun la especialidad a la que se opte (Ver
anexo 3). Quienes no cumplan con alguno de los requisitos alli planteados, no podra ingresar a
la Especialidad y su solicitud sera descartada.

4 Este punto se evaluard mediante un examen escrito y en algunas especialidades ademas del examen escrito, se
utiliza el examen oral y/o practico, el temario, la bibliografia y la fecha de aplicacion se publicara cuando se comunique
los resultados finales de Primera Etapa. Con respecto a los aspectos logisticos del dia de aplicacion de estas pruebas
los(as) aspirantes deben de ser puntuales, ademas, deberan presentar una identificacion con foto valida (cédula de
identidad costarricense, la cédula de residencia permanente, el pasaporte costarricense o la licencia de conducir
costarricense), de lo contrario no se les permitira realizar el examen.






4.2 Inclusion de documentos en el sistema web

El periodo de inclusion de documentos de la Segunda Etapa se llevara a cabo del 03 al 14 de
junio del 2019 en la pagina web: https://ingresoppem.ucr.ac.cr/ Para comprender cémo realizar
la Segunda Etapa en el sistema, puede acceder al Anexo 6.

4.2.1 Datos personales

Verificar la informacion del formulario de inscripcion en el SIPPEM que contiene los datos
personales, con informacion veraz y completa.

4.2.2 Informacion laboral

En este apartado deberd incluir la informacion de caréacter laboral de forma correcta y
veraz. Si la persona aspirante esta realizando el servicio social, debera adjuntar una
constancia que lo certifique, la cual debe incluir los datos personales (hombre completo y
namero de cédula) y la fecha de conclusion de este, incluyendo el periodo de vacaciones,
debera ser emitida por la Oficina de Recursos Humanos en donde se encuentre
realizandolo.

4.2.3 Titulos obligatorios que debe incluirenels  istema web

Cada documento se debe subir en formato PDF y con un tamafio inferior a los 2 MB. Los
documentos por incluir se describen a continuacion:

4.2.3.1. Titulo de incorporacion del Colegio Profes  ional de Psic6logos de Costa Rica
(no certificacion). En caso de resultar admitido, a la fecha de ingreso debera contar con
el titulo de incorporacion.

4.2.3.2. Titulo de licenciatura en Psicologia:  aquellos estudiantes que no tuvieran aun
el titulo universitario, deberan presentar una certificacion de la Universidad respectiva que
acredite que el estudiante se encuentra egresado, el grado académico que le sera
otorgado y la fecha en que se hara efectiva la entrega del titulo. En caso de resultar
admitido, a la fecha de ingreso debera contar con el titulo.

4.2.3.3. Certificacion de notas (no constancia): las notas del total de los cursos
matriculados, aprobados y reprobados durante la carrera universitaria (no se recibira si
no viene con promedio ponderado).






4.2.4 Publicaciones cientificas (afines a la Psicol  ogia)

En este apartado se reconoce el impulso de la investigacibn que culmina en una
publicacion reconocida en la comunidad cientifica. Cada publicacion que cumpla con los
parametros exigidos tendra un valor de 1%, para un maximo de 5%. Los articulos en
revistas cientificas deben cumplir con al menos una de las siguientes condiciones al
momento de incluirlo en el sistema:

e Larevista cientifica debe estar o haber estado indizada en el catélogo Latindex.

» Debe encontrarse o haberse encontrado indizada en bases de datos selectivas:
SciELO, Directory of Open Access Journals (DOAJ) (con sello de calidad) y
RedALyC.

« Larevista debe tener o haber tenido un factor de impacto mayor a 1 o indice H
mayor a 15.

Si la revista en la que se publico el articulo sometido a valoracién no cumple con alguna
de las condiciones anteriores para la fecha en la que se revisen y definan los puntajes en
el PPEM, los articulos no obtendran puntaje alguno en el proceso de seleccion.

Todos los articulos, sin excepcion, deberan contar con un documento que respalde el
cumplimiento de alguna de las condiciones anteriormente mencionadas, para que sean
considerados para puntaje.

Estos documentos deberan escanearse y subirse al Sistema de Ingreso al Programa de
Posgrado en Especialidades Médicas, junto con el articulo completo con portada. De lo
contrario no serd contemplado para puntaje.

Tanto las revistas como los capitulos en libros seran revisados y valorados por un comité
evaluador conformado por miembros PPEM, quienes cuentan con la discrecionalidad
para valorar el contenido, aporte y novedad de la investigacion desarrollada y con base
en ello definir si se le otorgara el puntaje al texto presentado. El libro publicado debe
contar con una casa editorial reconocida , que garantice la calidad de la investigacion
cientifica, sin embargo, no es la Unica razon para otorgar el puntaje, todo lo cual se
valorarq de forma integral conforme al fin pablico que subyace en este proceso de
seleccion, reconocido en el articulo 10 de la Ley General de la Administracion Publica.

No se aceptaran publicaciones efectuadas en algun medio distinto a los establecidos
anteriormente, como por ejemplo folletos, antologias, articulos periodisticos, resumenes
de trabajos libres presentados en congresos, entre otros.






4.2.5 Educacién en psicologia y cursos de aprovecha  miento

Los cursos tienen un valor maximo de 5%, el cual se podra obtener de dos formas:

Los titulos que se tomaran en cuenta deberan ser del area de la
psicologia y deberan ser distintos a la licenciatura y el bachillerato

A. Puntaje por cada en Psicologia.

titulo académico
obtenido Doctorado académiCo..........ovvvvviiees veeeeinenns 5.0%

Maestria académica o profesional*................ 5.0%

e Se otorgard 1% por cada 40 horas de aprovechamiento.

B. Cursos de

aprovechamiento e Unicamente se otorgara puntaje a los certificados de
del area de aprovechamiento. Si el certificado no lo indica, no podra
psicologia considerarse para efectos de puntaje. No se consideraran para

efectos del puntaje aquellos certificados que Unicamente
describen que el curso ha sido aprobado.

e El certificado deber& especificar el nimero total de horas (no
hay puntaje para recertificacion). Si no se indica la cantidad de
horas, no podra considerarse para efectos de puntaje.

e Las pasantias deberan tener una antigiiedad maxima de 10
afios al momento de ser presentadas para efectos de puntaje
ante el PPEM.

e LOS cursos que se encuentren repetidos seran tomados en
cuenta para puntaje una Unica vez, sea, la mas reciente. Por
repetidos debe entenderse aquellos cursos que tienen el mismo
nombre, aunque sean impartidos por instituciones diferentes.

Con respecto al punto b: los interesados deberan tener en cuenta que los cursos que se citaran
en la siguiente tabla tienen la validez que se indica y deben ser renovados una vez transcurrido
el plazo de citado.



4.2.6 ldiomas

Este apartado pretende reconocer el manejo técnico (a nivel oral y escrito) de idiomas distintos
del materno.

Tabla 3. Idiomas reconocidos por el PPEM

Idioma Examen

Inglés TOEIC, IELTS, TOEFL, TOEIC o Certificacion de la UCR
Francés DALF

Aleman Goethe — Zertifikat

Italiano PLIDA - CILS

Portugués CELPE - Bras

e EIl conocimiento del idioma debe demostrarse mediante certificacion (no titulo) y esta
certificacion debe estar vigente por dos afios. El puntaje sera otorgado segun el nivel de
estandar internacional y bajo la siguiente escala. Tiene un puntaje maximo de 2%:

Puntaje | Condicion

1% e Un idioma con certificacion B2

2% e Al menos dos idiomas con certificacion B2

e Un idioma con certificacion C1 o C2

Para cualquier otro idioma no incluido en el recuadro y su respectiva certificacion
comunicarse con la Escuela de Lenguas Modernas de la UCR sobre las pruebas de
certificacion que ofrecen en mas de 10 lenguas distintas segun los requerimientos
solicitados.

A la lengua materna (primera lengua) no se le asignara puntaje. Las personas cuya lengua
materna sea diferente al espafiol deberan presentar una certificacion del dominio completo
del espafiol, emitida por alguna de las instituciones nacionales que se indican mas adelante.



4.3 Confrontacion de documentos

Consiste en que el interesado o la persona que autorice (mediante una carta), presente los
documentos que fueron previamente ingresados en el sistema a fin de realizar la confrontacion
de éstos con los originales, si alguno de los documentos falta no podré llevarse a cabo la
confrontacion y serd devuelto, si cierran las citas de confrontacion y su solicitud no queda
debidamente confrontada quedara fuera de participar en la Segunda Etapa.

Esta confrontacion se realizara en la Universidad de Costa Rica (en el Instituto de Investigaciones
en Educacion, INIE. Ubicado en la Ciudad de la Investigacion), del 6 al 19 de junio en dias
habiles, de 8:00 a.m. a 11:00 a.m. y de 1:00 p.m. a 3:00 p.m. Los documentos se confrontaran
segun la cita solicitada por usted en el sistema web https://ingresoppem.ucr.ac.cr

Las citas se podran solicitar en el sistema al concluir el proceso de inclusion de los documentos.
Si por alguna razén sus documentos son devueltos, para realizar algin cambio debera efectuarlo
y solicitar una cita nuevamente (la asignada anteriormente ya no seré valida).

Unicamente se atendera a las personas el dia y hora de la cita solicitada.

4.4 Notas importantes

a. La admisién a cada Especialidad (Segunda Etapa) depende de:

« El cumplimiento de los requisitos de admision establecidos en los planes de estudio.

- Lanota minima que el aspirante obtenga (se establece 7.00, como minimo, en una
escala de 0 a 10.00, para que la persona sea considerada elegible
académicamente).

« En caso de empate en esta etapa, como criterio de seleccion entre los postulantes
se utilizara la calificacion obtenida en el Examen de Conocimientos Generales en
Psicologia (examen de Primera Etapa), otorgando la admision a quien cuente con
una mayor calificacion.

« Las plazas se asigharan a los aspirantes elegibles académicamente, segln la nota
obtenida, siguiendo el orden de mayor a menor, hasta agotar su existencia, siempre
gue cumplan con los requisitos y leyes que establezca la CCSS.

- La cantidad de plazas de residente a las que se concursa las otorga la Caja
Costarricense del Seguro Social (CCSS).

+ La firma del “Contrato de Fondo de Garantia de Retribuciéon Social” con la CCSS.
(Ver informacion en la pagina www.cendeisss.sa.cr).

» Los aspirantes elegibles académicamente, que no hayan logrado obtener una plaza,
continuaran siendo elegibles, hasta que se publique el resultado final del siguiente
proceso de admision (2020-2021). No se guardara el resultado de Segunda Etapa.

b. Se recuerda que, segun la reforma de la Ley 7559, Servicio Social Obligatorio para los
profesionales en Ciencias de la Salud, todos deberan cumplir con el articulo 2.



c. Las plazas se asignaran a los aspirantes elegibles académicamente, segun la nota obtenida,
siguiendo el orden de mayor a menor (hasta agotar la existencia de plazas) y que cumplan
con todos los requisitos establecidos por la CCSS y la UCR (si la nota es superior a 7).

d. Las publicaciones de las posiciones en las notas preliminares de la Segunda Etapa no
aseguran la obtencion de una plaza de las ofertadas por la CCSS. Estas dependen del
resultado de las apelaciones, de la nota final y demas requisitos sefialados anteriormente,
en consecuencia, no otorgan derecho alguno.

e. Condiciones de la CCSS para ingresar al PPEM de la UCR

* La CCSS definira cada afio el numero de plazas disponibles para que los psicélogos
gue estan “elegibles académicamente” puedan ingresar al PPEM de la UCR; al igual
gue su distribucion de acuerdo con la especialidad y a las necesidades definidas
por esta Institucién.”

 Toda persona que va a trabajar en la CCSS, debe aprobar las pruebas y las
entrevistas aplicadas por el Equipo Interdisciplinario de Seleccion (EIS).

* Los profesionales que ya lo aprobaron y son trabajadores activos de la CCSS, no
deben realizarlas. Si tiene 6 meses o0 mas de no laborar para la CCSS, debera
realizarlas nuevamente.

* Los profesionales que anteriormente han trabajado para la CCSS y se retiraron por
mas de un afio, deben realizar los tramites de reingreso a la misma, segun la
Normativa existente. Mientras no esté aprobado el reingreso, no se podra nombrar
como residente del PPEM.

e Se acata la disposicion bajo el Convenio existente entre la Caja Costarricense de
Seguro Social y la Universidad de Costa Rica.



3. ANEXOS

Anexo 1: Miniguia del Aspirante

UNIVERSIDAD DE COSTA RICA GUIA RAPIDA -ASPIRANTE

Solicitud de Admisién al Programa de Posgrado en Especialidades Médicas

CONTENIDGCS

Solicitar usuario

Solicitar clave ingresar

Crear un registro de inscripcién

Ingresar requisitos

Enviar inscripcion para revision

Correccion de la inscripcion cuando fue devuelta

Inscripcion aprobada

SOLICITAR USUARIO

a) Se ingresa la siguiente direccion en el navegador Web: https://ingresoppem.ucr.ac.cr/
b) En la pantalla de ingreso, se presiona click en el botén “Solicitar usuario”.

Sistema para la Inscripcion a la Primera Etapa
de Ingreso al Programa de Posgrado en
Especialidades Médicas

Usuario 9

Clave '

Olvidé mi clave Solicitar usuario Ingresar

llustracion 1. Pantalla de ingreso.

c) En el formulario de solicitud de usuario, se ingresan los datos personales solicitados y el codigo
de verificacion y posteriormente se presiona click en el boton “Aceptar”. Se enviara
automaticamente una notificacion con el usuario y una contrasefia temporal al correo brindado.



UNIVERSIDAD DE

,i; COSTARICA

Solicitud de Usuario

TIFo de Identificacién CEDULA NACITNAL | lcentificacisn  [32000C600 @
Corrza elactrénico lj!and'&SDE@CD’IE.ﬂ,E o
Cddigo de vari IGUCp
-
L Aceptar JE conceiar J

llustracién 2. Formulario de solicitud de usuario

SOLICITAR CLAVE

a) Se ingresa la siguiente direccion en el navegador Web: https://ingresoppem.ucr.ac.cr/ b) En
la pantalla de ingreso, se presiona click en el boton “Olvidé mi clave”.

Sistema para la Inscripcion a la Primera Etapa
de Ingreso al Programa de Posgrado en
Especialidades Médicas

Usuario (7]

Clave

- Olvidé mi clave Solicitar usuario @

llustracion 3. Pantalla de ingreso.

c) En el formulario de solicitud de clave, se ingresan los datos personales solicitados y
posteriormente se presiona click en el botén “Aceptar”. Se enviara automaticamente una
notificacion con el usuario y una contrasefia temporal al correo brindado.



Solicitud de Clave

Tipo de identificacién [ CEDULA NACIONAL v Identifieacisn 1909990999 o

‘mm

llustracién 4. Formulario de solicitud de clave.

INGRESAR

a) Se ingresa la siguiente direccion en el navegador Web: https://ingresoppem.ucr.ac.cr/

b) En la pantalla de ingreso, se digita el usuario y clave proporcionados por medio del correo
electronico al solicitar el usuario (ver seccién Solicitar Clave) y posteriormente se presiona
click en el bot6n “Ingresar”.

Inscripcion a la Primera Etapa de Ingreso al
Posgrado en Especialidades Médicas

Usuario 509990999 L

Clave |.ooooooo ‘

Olvidé mi clave Solicitar usuario

llustracion 5. Pantalla de ingreso (con los datos d e usuario y contrasefia)

CREAR UN REGISTRO DE INSCRIPCION

a) Una vez que se haya logrado ingresar al SIPPEM (ver seccion Ingresar), se puede
apreciar en el Menu principal de inscripcion que el usuario conectado corresponde al digitado en
la pantalla de ingreso. Ademas, el SIPPEM comunica que no se ha creado un registro de
inscripcion, posteriormente se presiona click en el botén “Crear”.



@ UNIVERSIDAD DE

COSTARICA

Ment Principal

P Tramite Inscripcion
b Seguridad
b Salir

Ingreso al Programa de Posgrado en Especialidades Médicas

Inscripcion Concurso 2015

Usuario Conectado: 909990999

No se ha creado un registro de inscripcion

)

llustracién 6. Menu Principal de inscripcion

b) Una vez en el formulario de registro de inscripcién, se proporciona los datos iniciales en la
recuadro amarillo.

Tipe de identificacién

Carrera
Soy especialista

Soy estudiante activo
de especialidad

Registro de Inscripcion

[CEDULA NAGIONAL | identificacién | 908960999 9
[Medicina v|

®si Ono [ESPECIALIDAD EN CARDICLOGIA v
Osi ONo Seleccione ~

llustracion 7. Formulario de Inscripciéon (Datos ini ciales)

c) Una vez completados todos los datos iniciales en el recuadro amarillo, el SIPPEM mostrara
las demas secciones.



d)

secciones.

Tipa de &n [CEDULA NACIONAL ~ ficacion | S09950599 2
Carer
Soyespecialista @ 5 O pg [EEPECALIDAD EN CARDICLOGIA ]
Soyestudianteactive e
e especiatiag S ®No Selecciooe v
a
Primer | | segunde |
Apeliido Apsliido
Nombe | Feshede ump
naimiento
Sexo & Mascuine S Saleccione ™
O Femening
Seleccione la TR
comeo | ]
ectranico
[Seiescione | [e95EeEs | (&)

Teléfonos

: Domicil Provingia Canton Distrite :
oM [Seleccione V] [Seiecsione ]  [Sebecsens ~
Infermacién Universitaria
Universied Aodeemuie ||
Obtuve plaza Estoy en periodo de
enCONCUISe -y cumplimiento de
©si O e contrato de Fondo de = 51 T8
Ser Retribucion Social
e
Trabala . o
achialmente 'S¢ ' No
Concurso para 2l afio 2015
Nimero de o o = =
derdisain | ‘ Enfidad Bancaria | Selleccione e
Especialidad [Seleccions v
de interés
‘=

llustracion 8. Formulario de Inscripcion (Completo)

Se completan las demas secciones del formulario (la mayoria de campos son obligatorios)
y se presiona click en el botén “Guardar inscripcion”. Nota: Si algin campo requerido esta
vacio o el dato ingresado presenta algun problema, el SIPPEM muestra una ventana
emergente con un mensaje del error detallado e indicando con fondo rojo los campos que
presentaron el problema.

Detalle de Errores

Para continuar con &l procesc es necesario gue verifique la siguiente
nformacion:

+ Debe indicar afio de graduation.

+ Debe indicar si obtuvo plaza en concurso para realizar servicio
social.

- Debe indicar si estd &n periodo de cumplimiento de contrato de
fondo de retribucion social.

+ Diebe indicar si frabaja

- Debe seleccionar una especialidad de interés

llustracion 9. Formulario de Inscripcién (ventanae  mergente de errores)



Una vez que se haya completado todos los campos correctamente, finalmente se salva la
inscripcion con un click en el botén “Guardar inscripcién”.

Mensajes del Sistema

La insenpeion se ha guardado sabisfactoriamente

llustracion 10. Formulario de Inscripcion {mensaje de inscripcién guardada)

INGRESAR REQUISITOS

a) Paraingresar los requisitos de la solicitud, se puede hacer desde formulario de registro
de inscripcion, en el botdén “Requisitos” o desde Menu principal de inscripcién, en el
boton “Requisitos”, posteriormente el sistema se direccionara al formulario de
Requisitos de la solicitud. Nota: Este formulario no esta disponible hasta que no se haya
guardado el registro de la inscripcion.

REqUiSi[OS de la solicitud

Informacion del registro

= —_—

Requisito [Seleccione v
—— S
A Browse...
Observaciones

—— S,

Listado de Requisitos
No se cuenta con informacién para mostrar

llustracién 11. Formulario requisitos de la solicitud

b) Unavez en el formulario de Requisitos de la solicitud, se selecciona el requisito (aparecen
requisitos diferentes dependiendo de la carrera médica escogida) que desea agregar, se
mostrard en el recuadro azul una descripcidén acerca del requisito que se le solicita dicho
requisito requiere subir un archivo, se puede hacer por medio del seleccionador de
archivos. Ademas, se puede agregar una observacion a tomar en cuenta sobre el
requisito en el recuadro de observaciones.



Requisitos de la solicitud

Informacion del registro

Reauisito | COPIa de Titulo Universitario v

Descripcién copia de Titulo Universitaris.

Archivo  Titulo jpg CiUsersiandres.castiloll, Browse... |

Mi titulo lo 'recibi hace 5 afies.

Observaciones

Listado de Requisitos

Requisito Nombre Archivo

No se cuenta con informacién para mostrar

llustracién 12. Formulario requisitos de la solicitud

c) Seguidamente, se presiona click sobre el boton “Guardar requisito” y se mostrara los
cambios en la tabla.

Requisitos de la solicitud

Informacion del registro

Requisito [seteccione v

Archiva Browse...

(Observaciones

Limpiar campos Guardar Requisito
Listado de Requisitos

— Nomibrs Archivo -
|
- LS X Copia de Titulo Universitario P Titulo jpg :

llustracion 13. Formulario requisitos de la solicitud {con un requisito)

d) Cuando se agregan todos los requisitos disponibles para la carrera, el sistema mostrara
un mensaje notificando que todos los requisitos han sido agregados. Nota: Hay requisitos
gue son obligatorios, que son los que al final del nombre vienen acompafiados por
“(Obligatorio)” y también requisitos en los que es obligatorio subir algan archivo



subir  algun archivo.

Raquisitos de la solicitud

Informacion del registro

Requisite | Saleceiong v
Todos |os requisitos han sido agregados

heahie. [ Choose rile | Mo tie chosen

Okservaciones ‘

Guardar Requisito Limpiar campos

Requisito Hombre Archivo
% x o ki GEula 6 ieidad P 3PRUEBAS ESPECIALIDADES MEDICAS
(Formulario cambiar = ontrasefial.docx
\ ¥ Requisito Mas nucvo
& " <gu
5 4 4-Campios er &l sodigo
% X Requisito Prucka Ulilesrias Fsperiafthadesiedices by Jr oy diés
Castlio.dozx
b x Redqusito prusba 2
llustracién 14. Formulario

requisitos de la solicitud {todos los requisitos agregados)

ENVIAR INSCRIPCION PARA REVISION.

a)Una vez que se haya guardado la inscripcion y se hayan incluido los requisitos obligatorios, se
ingresa al menu principal de la inscripcion y en el recuadro amarillo se mostraré la declaracion
de veracidad de datos.

Posteriormente se marca la casilla y se presiona click en “Enviar a revision”.

Ingreso al Programa de Posgrado en Especialidades Medicas

Inscripcién Concurso 2015

Lai ipcién no ha sido i a

p

Declsm bsjo fe de juramento gue fodos los daios y documenios consignados en
esta solicitud son verdaderos: Cusalquier dato o documento falso o incomrecto
facultara sl Programa de Posgiado en Especislidades Medicss de Is

Universidad de Costa Rica para que anule la presente solicitud
‘

Tipo de ldentificacion CEDULA NACIONAL Identificacidn 2099250809

Informacion General

Nombre pablo cerdas cerdss

Carrera  Medicina Solicita examen  No

Modificar Inscripcion Eliminar Inscripcion
Seguimiento del Proceso de Inscripcion

Estado Fecha y Hora Movimiento

5 Creacion dal registro de inscripeion 12/10/2014 4:35:22 PM

Observaciones

llustracion 15. Mend principal de inscripcién {Declaracién de veracidad de datos)

10



Nota: Si hace falta algun requisito o pendiente, el sistema los indicara en el recuadro amarillo y
no mostrara la opcion “Enviar a revision” hasta que dichos pendientes sean resueltos.

Por favor verificar la infarmacidn pendiente:
« [Debo adjuntar una fotografia a la inscripcién
+ Debz indicar el niimero de deposito y Entidad Bancaria en la inscripcion
- Debe indicar of requisito: Copis de Cédula
+ Thebe indicar & reguisilo Gopiede Tilulo Universilaio

- Modificar Inscripcion

llustracién 16. Menu principal de inscripcion {Con pendientes)

b)Luego de haber presionado el botén “Enviar a revision”, el sistema enviara la inscripcion para
ser revisada y automaticamente se enviara un correo al aspirante como comprobante del envio
de la inscripcion. Nota: Luego de que se haya enviado la inscripcion. Los datos so6lo pueden ser
consultados.

Ingreso al Programa de Posgrado en Especialidades Médicas

Inscripcion Concurso 2015

La inscripcion se encuentra en revision y no permite modificaciones

llustracién 17. Mend principal de inscripcién {Inscripcién enviada)

CORRECCION DE LA INSCRIPCION CUANDO FUE DEVUELTA.

a) Cuando el personal encargado de la revision devuelve la inscripcion por alguna circunstancia,
el sistema notifica por medio de un correo electrénico al aspirante para que se corrija su registro.
Se deben corregir los aspectos detallados en la observacion de la revision.

11



Ingreso al Programa de Posgrado en Especialidades Médicas

Inscripeion Concurso 2015

La inscripcidn ha sido devuelta y requiere ser corregida

|
-' Corregir Inscripcion

Informacion Genaral

Nombre pablocerdas cerdas
Tipo de Identificacion CEDULA NACIONAL Identificacion 909990998

Carrera  Medicina Solicita examen No

Modificar Inscripcion Eliminar Inscripcion
Seguimiento del Proceso de Inscripcién

Estado, Eechoytoe Movimhnts,
Py Creacién del registro de inscripcion 12/10/2014 43522 PM
-~ Envioa revision del registro de inscripcién  12/11/2014 1:38:50 PM
g Inscnpeion devuslta 12/11/2014 2:11:58 PM
1 2

llustracion 18. Formulario Inscripcién {Inscripcion devuelta)

b)Una vez en el menu principal de la inscripcion, se ingresa a corregir la inscripcion presionando
el botdn “Corregir Inscripcion”. Ya una vez en el formulario de registro la inscripcion, en la parte
superior de la pagina se mostraran las observaciones hechas el personal encargado de la
revision en un recuadro rojo.

Registro de Inscripcién Registro de Inscripcion

Tipo de identificacion  CEDLULA NACIONAL . Identificacien | 114830848 ® Tipo de Identificacion | CEDULA NACIONAL . Identificacion |114830848 L]
Garrsra | Medicina v Carrera | Medicina
Soy especiallsta = 50 No |ESPECIALIDAD EN CARDIOLOGIA . Soyespecialista 5| I Ng ESPECIALIDAD EN CARDIOLOGIA
Say estdisnts acthvo ESPECIALIDAD EN CIRUGIA GENERAL . Sovgshidan et @3 Oig ESPECIALIDAD EN CIRUGIA GENERAL

de especialidad  * 51 No de especialidad

Datos Generales Datos Generales

Prmer  CASTILLO segundo [GONZALEZ Primer  CASTILLO Segundo  GONZALEZ
Apellido Apellido a Apeilido Apeilido
Nombre JUNIOR achade  0/11/1991 » Nombre JUNIOR oA ge  Ge11991 »

® Masculing Naclonalidad | FRANCIA Sexo ° Maseuing FRANCIA
Femenino Femenino

Sexo Nacionalidad

Seloccione la
fotografia

Seleccione la

Choose File | Nofile chosan totagrafis

Choose File | Tamafio pasaporte joeg

llustracién 19. Formulario Inscripcién {Con la observacion =>Corregida)

c) Una vez consideradas todas las observaciones por la cual fue devuelta la inscripcion,
nuevamente en el menu principal el sistema mostrara la declaracion en la que se debe dar fe de
estar indicando informacion veraz y se envia de nuevo la inscripcion. También en este caso, el
sistema enviara un correo como comprobante de la correccién de la inscripcion.
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Ingreso al Programa de Posgrado en Especialidades Medicas Menu Principal Ingreso al Programa de Posgrado en Especialidades Médicas

Inscripeion Concurso 2015 Inseripeién Concurso 2015

b Tramite Inscrpeicn

¥ Seguridad
b Sair
La inscripcion no ha sido enviada a revision La inscripcion se encuentra en revision y no permite modificaciones.
- Declans bajo e de toxics O datos § o rtos consic -
ecta goizitud son verdaderos. Cusiquer deto o documente dslso o mcomraste
tacutara al Programa de Posgrado en bepeciaidades Medess de la
Universdad de Costa ica para que anle |a presente soiicitad
[ tomacincomal |
HNombre  pabio cerdas cerdas
Tipo de Identificacion CEDULA NACICNAL Identificacion 302660999
o) W stagmmani %
Nombre psblo cerdas cerdas
T e emearion. CETUY ANAGITNA iertiescion  Sneees9s
Courrera  Medicina Solicita exomen  No

Sequimianto def Procasa de Inscripeion

Lstade Fechay |lora Movimiento "
‘ Cresciznd regisko e nscapen 12/10:70144.35.22PM
Sequimiento del Procesa d Inscripdion
= X Envic'a revisién del regirode inseripcion. 12011/2018 1:38:50 PM
LS Euctpiyfion Mosmidito
e — " Insciiogion cevista 1211201824150 PM
-3 Creacion del fegietro ¢e necnpeiin THTOROT A P
Envic 4 revisican del st de msciipson 120112014 1 3850 PM 1 2
A Insenocion cevueita JEAEPE IR EA &

llustracién 20. Menu Principal de Inscripcién (Declaracién=>Enviada)

INSCRIPCION APROBADA.

d) Cuando el personal encargado de la revision aprueba la inscripcion, se notifica por medio
de un correo electrénico al aspirante que su solicitud fue aprobada. Si el aspirante ingresa al
sistema, en el recuadro amarillo del Menu Principal de la inscripcion indicara que la inscripcion
ya fue aprobada y que su solicitud ya no requiere mas modificaciones.

Ingreso al Programa de Posgrade en Especialidades Médicas

Inscripcion Concurso 2015

La inscripcién ha sido aprobada y no requiere que realice mas
modificaciones

Informacion General

Nombre pablo cerdas cerdas

Tipo de Identificacién  CEDULA NACIONAL ldentificacién 9509950998

Carrera Medicina Solicita examen NoO

Consuitar Inscripcion

llustracién 21. Menu Principal de Inscripcién {(Inscripcion aprobada)

13



14



Anexo 2: Cronograma

Fecha

Actividad

Lugar

Horario

21 de diciembre
2018

Publicacion convocatoria al Proceso
de Admision al PPEM y del temario
y bibliografia de las evaluaciones de
Primera Etapa:

-Examen para Psicologia.

www.medicina.sep.ucr.ac.cr
Wwww.cendeisss.sa.cr

07 al 18 de
enero 2019

Inscripcion al Proceso Admision al
PPEM.

Sistema web
https://ingresoppem.ucr.ac.cr

Inicio 7 a.m. del 07 enero y finaliza
alas 4:00 p.m. del 18 de enero. El
Sistema se encuentra disponible
las 24 horas durante ese periodo.

4 de febrero
2019

Publicacion del padron del Examen
de Primera etapa con ubicacion de
sedes y aulas.

Wwww.cendeisss.sa.cr
WWW.Sep.ucr.ac.cr

Después de las 6 p.m.

17 de febrero
2019

Aplicacién de las evaluaciones de
Primera Etapa:

-Examen para Psicologia.

Instalaciones Universidad de
Costa Rica, Sede Rodrigo
Facio, Sede de Liberia, Sede
del Caribe y Pérez Zeledon.

Presentarse a las 7:30 a.m. en el
edificio que se le asigne segun el
padrén.

15 de marzo del
2019

Divulgacion de nota inicial de
evaluaciones de Primera Etapa.

Sistema web
http://ingresoppem.ucr.ac.cr

Se divulgara informacién
importante en las péaginas
www.cendeisss.sa.cr
WWW.Sep.ucr.ac.cr

Después de las 6 p.m.
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18 al
marzo

22 de

2019

Recepcibn de  recursos de
revocatoria (primera apelacion) de la
nota de las evaluaciones de Primera
Etapa.

Sistema web

https://ingresoppem.ucr.ac.cr

Inicio 7 a.m. del 18 de marzo y
finaliza a las 3:00 p.m. del 22 de
marzo. El Sistema se encuentra
disponible las 24 horas durante
ese periodo (Excepto el ultimo dia
gue se admitiran apelaciones
hasta las 3:00 p.m.)

03 de mayo del
2019

Divulgacion de la nota preliminar
(posterior al recurso de revocatoria)
de las evaluaciones de Primera
Etapa.

Sistema web
https://ingresoppem.ucr.ac.cr

Se divulgara informacién
importante en las paginas
www.cendeisss.sa.cr
WWW.Sep.ucr.ac.cr

Después de las 6 p.m.

06 al 10 de mayo
2019

Recepcion de recursos de apelacion
(segunda apelacion) de la nota de
las evaluaciones de Primera Etapa.

Unicamente para los que
presentaron recurso de revocatoria
(primera apelacion del 18 al 22 de
marzo 2019).

Sistema web
https://ingresoppem.ucr.ac.cr

Inicio 7 a.m. del 6 de abril y finaliza
a las 3:00 p.m. del 10 de mayo. El
Sistema se encuentra disponible
las 24 horas en ese periodo
(excepto el dltimo dia que se
admitirAn apelaciones hasta las
4:00 p.m.).

31 de mayo 2019

Divulgacion de:

- Nota final de las evaluaciones de
Primera Etapa.

- Especialidades y plazas
disponibles para el 2020
otorgadas por CCSs-
CENDEISSS.

Fechas, temarios y bibliografia de
las evaluaciones de Segunda Etapa

Sistema web
https://ingresoppem.ucr.ac.cr

Para la revision de las plazas

disponibles y fechas de
evaluaciones se debe
consultar en las péaginas

www.cendeisss.sa.cr
WWW.Sep.ucr.ac.cr

Después de las 3 p.m.

16



segun cada especialidad que obtuvo
plazas del CENDEISSS.

3 al 14 de junio
2019

Inclusion de documentos para la
Segunda Etapa del Proceso de
Admision.

Sistema web
https://ingresoppem.ucr.ac.cr

Inicio 7 a.m. del 3 de junio y finaliza
a las 3:00 p.m. del 14 de junio. El
Sistema se encuentra disponible
las 24 horas durante ese periodo
(Excepto el dUltimo dia que se
admitirhn apelaciones hasta las
3:00 p.m.).

6 al 19 de junio
2019

- Citas para confrontacibn de
documentos (originales contra
documentos escaneados).

INIE, Ciudad de la
Investigacion

Lunes a jueves de 8:00 a.m. a
11:00 mi y de 1:00 a 3:00 p.m. y
viernes de 8:00 a 11:00 a.m. y de
1:00 a 3:00 p.m.

1 al 19 de julio
del 2019

Aplicacién de evaluaciones
correspondientes a Segunda Etapa.

www.cendeisss.sa.cr
WWW.Sep.ucr.ac.cr

Lugares y fechas de cada
especialidad seran divulgados en
la publicacion del 31 de mayo
20109.

16 de agosto del
2019

Divulgacién de nota inicial de las
evaluaciones de Segunda Etapa.

Sistema web
https://ingresoppem.ucr.ac.cr

Se divulgara informacion
importante en las paginas
www.cendeisss.sa.cr

Después de las 6 p.m.

19 al 23 de
agosto del 2019

Recepcibn de  recursos de
revocatoria (primera apelacién) de
evaluaciones de Segunda Etapa.

Sistema web
https://ingresoppem.ucr.ac.cr

Inicio 7 a.m. del 19 de agosto y
finaliza a las 3:00 p.m. del 23 de
agosto. El Sistema se encuentra
disponible las 24 horas en ese
periodo. (Excepto el ultimo dia que
se admitiran apelaciones hasta las
3:00 p.m.)
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13 de
septiembre del

Divulgacién de la nota preliminar
(posterior al recurso de revocatoria)
de las evaluaciones de Segunda

Sistema web
https://ingresoppem.ucr.ac.cr

Después de las 6 p.m.

2019 Etapa.
Se divulgara informacion
importante en las paginas
www.cendeisss.sa.cr
WWW.Sep.ucr.ac.cr
16 al 20 de Recepcion de recursos de apelacion | Sistema web Inicio 7 a.m. del 16 de septiembre

septiembre del
2019

(segunda  apelacibn) de las
evaluaciones de Segunda Etapa.

Unicamente para las personas que
presentaron recurso de revocatoria
del 19 al 23 de agosto 2019).

https://ingresoppem.ucr.ac.cr

y finaliza a las 3:00 p.m. del 20 de
septiembre. El Sistema se
encuentra disponible las 24 horas
en ese periodo. (Excepto el dltimo
dia que se admitiran apelaciones
hasta las 3:00 p.m.)

11 de octubre
del 2019

Publicacion final de resultados

Segunda Etapa.

Sistema web

https://ingresoppem.ucr.ac.cr

Se divulgara informacion
importante en las paginas
www.cendeisss.sa.cr
WWW.Sep.ucr.ac.cr

Después de las 3 p.m.
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Anexo 3: Requisitos especificos para ingresar al Po  sgrado en Psicologia Clinica.

e Contar con la Licenciatura en Psicologia otorgada por una Universidad reconocida.

e En el caso de titulos obtenidos en el extranjero, deberan estar reconocidos y equiparados
ante CONARE.

e Estar incorporado el Colegio Profesional de Psicélogos de Costa Rica, como psicélogo
en todos los casos y como médico especialista acorde a la especialidad que aspire cursar.
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Anexo 4: Temario

Temas y subtemas para Psicologia Clinica

1 BASES BIOLOGICAS DE LA CONDUCTA

1.1 |Anatomia y fisiologia del Sistema Nervioso Central

1.2 | Cerebro y conducta

2 DESARROLLO HUMANO

2.1 |Teorias del desarrollo: Winnicott, Piaget, Erikson, Kohlberg, Bowlby.

2.2 | Ciclo vital (nifiez, adolescencia y adultez mayor): aspectos fisico, cognitivo,
social, moral, vinculo.

3 ETICA Y ROL PROFESIONAL

3.1 | Aplicacién d’e ética en si:[uaciones especificas

4 EVALUACION PSICOLOGICA

4.1 | Conceptos basicos en evaluacion psicoldgica

4.2 | Entrevista psicolégica

4.3 | Examen mental

4.4 | Conceptos psiqométricos bé}sicos para el uso de pruebas.

5 INVESTIGACION / ESTADISTICA

5.1 |Enfoques de investigacién: cuantitativo, cualitativo y mixto

5.2 | Estadistica descriptiva

6 PSICOLOGIA DE LA SALUD

6.1 | Género, sociedad y violencia (perspectiva de género, enfoque de derechos
humanos, violencia basada en género, violencia intrafamiliar)

6.2 | Medicina conductual (dolor crénico, manejo de enfermedades crénicas y estrés)

6.3 | Promocion de la salud y prevencioén de la enfermedad

7 PSICOPATOLOGIA Y CLASIFICACION DE TRASTORNOS MENTALES

7.1 Diagndsticos basados en modelos de nomenclatura internacional (CIE-10 y
DSMV): depresion, psicosis, ansiedad, trastornos afectivos, trastornos de
personalidad, farmacodependencia.

8 SISTEMAS DE PSICOTERAPIA

8.1 | Modelos de Psicoterapia

8.2 |Intervenciones especificas segin modelo
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Anexo 6: Guia de inscripcion a Segunda Etapa

CONTENIDOS

Ingreso al sistema

Curriculo datos personales

Curriculo estudios formales

Curriculo educacién médica continua
Curriculo publicaciones

Curriculo idiomas curriculo informacion laboral
Curriculo ingreso Segunda Etapa

INGRESO AL SISTEMA

a) Se ingresa la siguiente direccién en el navegador Web: http://ingresoppem.ucr.ac.cr/
b) En la pantalla de ingreso, se digita el usuario y clave correspondientes a su cuenta y se
presiona el botén

“Ingresar”.

Inscripcion a la Primera Etapa de Ingreso al
Posgrado en Especialidades Médicas

Usuario (308990999 L

Clave [..unoo ‘

Olvidé mi clave Solicitar usuario Ingresar

llustracion 1. Pantalla de ingreso (con los datos d e usuario y contrasefa).

CURRICULO DATOS PERSONALES

a) Una vez que se haya logrado ingresar al sistema (ver seccién Ingreso al sistema),
puede dirigirse a la seccion Il Etapa, Sub Categoria Curriculo y la opcién Datos Personales.
Nota: Si aun no es la fecha de inicio de solicitudes de admision la pantalla muestra la leyenda:
“No se encuentra en periodo de Solicitud de Ingreso”
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e

UNIVERSIDAD DE

COSTARICA

Menu Principal

» | Etapa Tipo de Identificacion
¥ [I Etapa
¥ Curriculo Primer Apellido

b Datos Personales - Nombre
P Estudios Formales Sexo

Copia documento
identificacion

Educacion Médica

Continua
b Publicaciones
b Idiomas PO IOn
b Informacion Laboral Nimero Asegurado

P ingreso Il Etapa

13
et Documento Asegurado

Datos Personales

CEDULA DE -

RESIDENCIA Identificacion Personal
Murillo Segundo Apellido
Luis Fecha de nacimiento
MASCULINO Nacionalidad

Copia de cédula pdf

114580089

Garcia
15/02/1991

COSTARICA

*La informacién de asegurado, en el caso de extranjeros, es indispensable para su nombramiento

"

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccicnado

llustracién 2. Curriculo Datos Personales.

b)

Si se encuentra en periodo de solicitud de admisién se despliegan los campos que se

muestran en la siguiente imagen, si desea puede actualizar sus datos personales y completar

la

Si usted posee cédula de residencia debe indicar el nUmero de asegurado y debe agregar el

siguiente informacién:

documento de asegurado.
Debe indicar su correo electrénico.

Debe ingresar al menos un namero telefénico.
Debe indicar la direccion de su residencia.

Presionar el botén “Guardar”
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A UNIVERSIDAD DE
COSTARICA

Menii Principal Datos Personales
¥ | Etapa Tipo de Identiicacion  SCOULADE Identificacién Personal 114500039 5
! I Etapa h
.P Salir Primer Apellido  Murilio Segundo Apellide  Garcia o
Nombre Luis Fecha de nacimiente  15/02/1991
Sexo MASCULING Nacionalidad COSTARICA

Copia documento

SentTiCacion Copia.de cedula.pdf

*La informacidn de asegurado, en el caso de extranjeros, es indispensable para su nombramiento

posterior
Nimero Asegurado |44'_4'8M’—|
Documento Asegurade  COEUMento Asegurado.pdf | Seleccionar archivo | documento Asegurado.pdf

Informacion de Contacto

luis@correo.com

Correo Electronico

Telefonos
| Seleccione | Agregar
|{CASAN3I3333333 =
(CELULAR)88898889 .
. Borrar Telefone
Direccion  Lrovincia . Cantén _ Distrito )
IfeCCion [CARTAGO v| [PARAISC v| [crosi v]

llustracién 3. Curriculo Datos Personales.

Nota: Si algin campo requerido esta vacio o el dato ingresado presenta algun problema, el
sistema muestra la siguiente ventana emergente con un mensaje del error detallado e
indicando con el fondo rojo los campos que presentan el problema.

Detalle de Errores

Para continuar con el proceso &5 necesario gue verifique 1a siguiente
informacion:

Debe indicarsu comeo elsctronico.

Debe seleccionar una provincia de procedencia.
Diebe ingresar al menos un numere de teléfono.
Deba seleccignar un'cantan de procedencia.
Debe seleccionar un distrito de procedencia.
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llustraciéon 4. Detalle de errores.

c) Si no se encuentra en periodo de solicitud de admision, su solicitud se encuentra en primera

revision (validacion de documentos digitales) o su solicitud se encuentra en segunda revision
(confrontacion de documentos originales) se muestra la pantalla para consulta de datos
personales:

UNIVERSIDAD DE

COSTARICA

I —

Meni Principal ayipy) | 0 GARCIA LUIS

Datos Personales
FiEtapa
b y E : -
it Tipo de Identificacion gEgI%IE:J%ER Identificacion Personal 1714590080
b Salir .
=i Fecha de nacimiento: 15/02/1981 Sexo MASCULING

Copia documento ) . I - .
idontificacion Copia de cedula.pdf MNacionalidad CCSTARICA 3

5 documento
Numero Asegurado 444844545 Documento Asegurado Asegurado.pdf
Correo Electronico  Juis@correo.com

[(CasAz2457878 | i - -
. 1% . - rovincia: SAN JOSE, Canton: CENTRAL.
Telefonos \(CELULAR)84TB468 Direcelon  pisti: CARMEN

L —=]

llustraciéon 5. Datos Personales Consulta.

a) Una vez que se haya logrado ingresar al sistema (ver seccion Ingreso al sistema), puede
dirigirse a la seccion Il Etapa, Sub Categoria Curriculo y la opcion Estudios Formales.

Nota: Si aun no es la fecha de inicio de solicitudes de admisién la pantalla muestra la leyenda:

“No se encuentra en periodo de Solicitud de Ingreso”.

25



UNIVERSIDAD DE

—4 COSTARICA

Menu Principal

Estudios Formales

*Silos documentos se encuentran en un idioma diferente al Espanol debe presentar una traduccion oficial validada por el

> Etapa Ministerio de Relaciones Exteriores
¥ il Etapa Centro Estudios | Seleccione v
¥ Curriculo
— < Carrera o Especialidad | Seleccione v

b Datos Personales
P Estudios Formales

Especialidad
cha finalizacion de

b Educacion Médica estidios

Continua

b Publicaciones

b Salir

Seleccione

v

Titulo Original X | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado
b idiomas e
Bintormpabnr b Traduccion Titulo* X Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
b anfESQEHbé Tipo de Documento Certificacion de Estudios Titulo Universitario
Certificacion de notas > ol Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado
cmmcac'b:’:::gf;i’,‘ X gggc_iﬂziar_c_hﬂ‘ Ningun archivo seleccionado
Convalidacion del titulo X | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Limpiar Campos Guardar Estudio Formal

llustraciéon 6. Curriculo Estudios Formales

Si se encuentra en periodo de solicitud de admisién se despliegan los campos que se

muestran en la siguiente imagen, para agregar un estudio formal se deben completar los
siguientes campos:

Seleccionar un centro de estudios.

Seleccionar una carrera o especialidad.

Seleccionar una especialidad en caso de que en el paso anterior haya seleccionado la
opcién especialidad.

Seleccionar la fecha de finalizacion de estudios.

Adjuntar el titulo original.

Adjuntar la traduccion del titulo original en caso de que el titulo original se encuentre en
un idioma diferente al espafiol.

Seleccionar el tipo de documento Certificacion de Estudios o Titulo Universitario.
Adjuntar la certificacion de notas.

Adjuntar la traduccién de notas en caso de que la certificacion de notas se encuentre en
un idioma diferente al espafiol.

Adjuntar la convalidacién del titulo en caso de que sea necesario.

Presionar el boton “Guardar Estudio Formal”.
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UNIVERSIDAD DE

COSTARICA

Menu Principal

Estudios Formales

*Si los documentos se encuentran en un idioma diferente al Espafiol debe presentar una traduccion oficial validada por el

v

v

» 1 Etapa Ministerio de Relaciones Exteriores
» U Etapa Centro Estudios | Universidad de Costa Rica ¥
b Salir
iy Carrera o Especialidad | Medicina
Especialidad | Seleccione
Fecha finalizacion de 10/01/2005

estudios

Titulo Original
Traduccion Titulo*
Tipo de Documento

Certificacion de notas

TituloOriginal.pdf

Certificacion de Estudios

Certificacion de notas.pdf

X | Seleccionar archivo

X | Seleccionar archivo
® Titulo Universitario

X | Seleccionar archivo

TituloOriginal. pdf

Ningtin archivo seleccionado

| Certificacion de notas pdf

Traduccion - ” !
Cortificacion de notas® X | Seleccionar archivo | Ningtin archivo sele do
Convalidacion del titulo X | Seleccionar archivo | Ningtin archivo sel o

Limpiar Campos Guardar Estudio Formal

No se cuenta con informacion para mostrar

llustracion 7. Curriculo Estudios Formales

Nota: Si algin campo requerido esta vacio o el dato ingresado presenta algun problema, el
sistema muestra la siguiente ventana emergente con un mensaje del error detallado e
indicando con el fondo rojo los campos que presentan el problema.

Detalle de Errores

Para continUar con el proceso. s necesana que verfigue 3 Siguisnte
informacian:

+ Dabe adjuntar el titula original

llustracion 8. Detalle de errores

c) Si desea modificar un registro de Estudio Formal debe presionar el botén “Modificar” en

listado.
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"X UNIVERSIDAD DE

= COSTARICA
/——_—\
Menu Principal Estudios Formales

*Si los documentos se encuentran en un idioma diferente al Espariol debe presentar una traduccion oficial validada por el

» I Etapa Ministerio de Relaciones Exteriores
» WEtspa Centro Estudios | Seleccione v
b Salir
— Carrera o Especialidad | Seleccione y
Especialidad | Seleccione v
= Fecha finalizacion de
estudios
Titulo Original X | Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado
Traduccion Titulo* X | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Tipo de Documento Certificacion de Estudios Titulo Universitario
Certificacion de notas X | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
Traduccion ; . ?
Certificacion de notas® X | Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado
Convalidacion del titulo X | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado
Limpiar Campos Guardar Estudio Formal
Universidad Carrera Fecha de finalizacion
f @ L Universidad de Costa Rica Medicina 10/01/2005
1

Cantidad de registros 1

llustracién 9. Curriculo Estudios Formales (Modific ~ ar Estudio Formal).

d) Para guardar la informacioén de la pantalla se deben completar los siguientes campos:
e Adjuntar el documento de incorporacion al Colegio de Profesionales.
e Adjuntar la certificacion de estudiante activo en especialidad en caso de que se
encuentre actualmente en residencia.
e Presionar el boton “Guardar”.



UNIVERSIDAD DE

COSTARICA
m

Ment Principal Estudios Formales
*Si los documentos se encuentran en un idioma diferente al Espanol debe presentar una traduccion oficial validada por el
» | Etapa Ministerio de Relaciones Exteriores
» Il Etapa Centro Estudios | Seleccione v
b Salir _ =
AL Carrera o Especialidad | Seleccione X
Especialidad | Seleccione v
= . Fecha finalizacién de
estudios
Titulo Original X | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Traduccién Titulo* X | Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado
Tipo de Documento Certificacion de Estudios Titulo Universitario
Certificacion de notas XK | Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado
Traduccion P P PR Cy T . . :
Coriificacion do notas® ¥ | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
Convalidacion del titulo ¥ | Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado
Limpiar Campos Guardar Estudio Formal
Universidad Carrera Fecha de finalizacion
# W & Universidad de CostaRica Medicina 10/01/2005
1
Cantidad de registros 1
Informacion del Colegio de Profesionales
*Por favor indique el titulo mas reciente de incorporacion al Colegio
Titulo Colegio de profesionales pdf X | Seleccionar archivo | Colegio de profesionales pdf
Informacion de Estudiantes Activos en Especialidad
*Si se encuentra ac I te en Residencia debe pr tar una certificacion que inclul fecha de conclusion de estudios.
Certificacion residencia pdf *K | Selecci | residencia. pdf
llustracién 10. Curriculo Estudios Formales {Guardar Informacién).
e) Si no se encuentra en periodo de solicitud de admision, su solicitud se encuentra en

primera revision (validacion de documentos digitales) o su solicitud se encuentra en segunda
revision (confrontacién de documentos originales) se muestra la pantalla para consulta de
estudios formales:



UMNIVERSIDAD DE

COSTARICA

Mena Principal )
Estudios Formales

¥ | Etapa Universidad Carrera Fecha de finalizacién
¥ Il Etapa 3 Universidad de Costa Rica nedicing 10/04/2005

sair

Cantidad de registros 1

Centro Estudios: Unlversidad de Costa Rica Carrera o Especialidad  Medicina
. Fecha finalizacion de 3 ;
Especialidad - e 10/01/2005

Tipo de Documento:  Titulo Universitario

Titulo Original  TituloCriginal. pdf Traduccion Titulo*

e o Traduccion
Certificacion.de notas  Gertificacion de notas.pdf FaHaEion te ietas

Convalidacion del titulo

Informacion del Colegio de Profesionales

Titulo Colegio de profesionales.pdf

informacion de Estudiantes Activos en Especialidad

Cerfificacion  residencia pdf

e

CURRICULD EDUCACION MEDICA CONTINUA

a) Una vez que se haya logrado ingresar al sistema (ver seccién Ingreso al sistema),
puede dirigirse a la seccion Il Etapa, Sub Categoria Curriculo y la opciéon Educacién Médica
Continua.

Nota: Si aun no es la fecha de inicio de solicitudes de admisién la pantalla muestra la leyenda:
“No se encuentra en periodo de Solicitud de Ingreso”
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P | Etapa

UNIVERSIDAD DE

COSTARICA

S —————

Menu Principal

Educacion Médica Continua

*Si los documentos se encuentran en un idioma diferente al Espafiol debe presentar una traduccion oficial

¥ |l Etapa

¥ Curriculo Nombre del Curso
b Datos Personales

b Estudios Formales

b Educacion Médica N ENnimes
Continua
—— Tipo

b Publicaciones

b Idiomas Cantidad de Horas

b Informacion Laboral

b Ingreso I'l Eﬁpa Fecha inicio
b SaIer - Titulo Original

Traduccion Oficial

validada por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Seleccione

Fecha fin

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Limpiar campos Guardar Registro

llustracién 12. Curriculo Educacion Médica Continua.

Si se encuentra en periodo de solicitud de admisién se despliegan los campos que se

« Nombre del curso.

« Centro de Estudios.

« Tipo de curso.
« Cantidad de horas.

» Fecha de inicio del curso.

» Fecha de fin del curso.

« Adjuntar el titulo original.

« Adjuntar la traduccion del titulo original en caso de que el titulo original se
encuentre en u n idioma diferente al espafiol.

« Presionar el boton “Guardar Registro”.

muestran en la siguiente imagen, para agregar un registro de Educacién Médica debe
completar los siguientes campos:
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UNIVERSIDAD DE

COSTARICA

Menu Principal Educacion Médica Continua
*Si los documentos se encuentran en un idioma diferente al Espariol debe presentar una traduccion oficial
» | Etapa validada por el Ministerio de Relaciones Exteriores.
v Il Etapa CURSO DE SUTURA ENDOSCOPICA
¥ Curriculo Nombre del Curso

b Datos Personales

b Estudios Formales ; : = = —
— Centio de Estudios Universidad Nacional Auténoma de México (UNAM)
b Educacion Medica

Continua
b Publitacones Tipo | Curso de Aprovechamiento y
P Idiomas Cantidad de Horas |
P Informacion Laboral
b Ingreso Il Etapa Fecha inicio |01/01/2013 Fechafin 04/01/2013
P Salir Titulo Original  TituloOriginal pdf | Seleccionar archivo | TituloOriginal pdf
Traduccion Oficial | Seleccionar archivo | Ningtin archivo selecci

Limpiar campos Guardar Registro

Listado de Educacion Médica Continua

No se cuenta con informacion para mostrar

resar

llustracién 13. Curriculo Educacién Médica Continua.

Nota: Si algun campo requerido esta vacio o el dato ingresado presenta algun problema, el
sistema muestra la siguiente ventana emergente con un mensaje del error detallado e
indicando con el fondo rojo los campos que presentan el problema.

Detalle de Errores

Fara continuar con &l proceso &5 necesarno gue verifigue |3 siguisnts
informacion:

+ Dabeindicar desde gue fecha inicio 2l estudio
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c) Si desea modificar un registro de Educacién Médica Continua debe presionar el boton
“Modificar” en listado.

#i2% UNIVERSIDAD DE
3 COSTARICA
Menu Principal Educacién Médica Continua
*Si los documentos se encuentran en un idioma diferente al Espafiol debe presentar una traduccién oficial
» | Etapa i por el Mini: io de i Cxteriores.
» Il Etapa
b Satir Nombre del Curso
Centro de Estudios =
Tipo |Seleccione >0
Cantidad de Horas
Fecha inicio Fecha fin
Titulo Original | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
Traduccion Oficial Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Limpiar campos Guardar Registro
Listado de Educacion Médica Confinua
Nombre del Titulo Centro Estudios Tipo Horas
& & Iy CURSO DE SUTURA Universidad Nacional Autdnoma de México Curso de s
= ENDOSCOPICA (UNAM) Aprovechamiento
1
Cantidad de registros 1
L souenic 3
llustracién 15. Curriculo Educacién Médica Continua {Modificar).
d) Si no se encuentra en periodo de solicitud de admision, su solicitud se encuentra en

primera revision (validacion de documentos digitales) o su solicitud se encuentra en segunda

revision (confrontacién de documentos originales) se muestra la pantalla para consulta de
educacién médica continua:
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LUNIVERSIDAD DE

COSTARICA

B S

Menu Principal Educacion Médica Continua

» | Etapa Nombre del Titulo Centro Estudios Tipo Horas
» Il Eta Universidad Nacional

g \i.. LURBIHbSHIHA Autanoma de Masico Cursd de Aprovechamiento 8
T ENDCSCOPRICA f

¥ Salir (UNANM)

=

Cantidad de registros 1

CURSO DE SUTURA ENDOSCOPICA
Nombre o --

del titulo

Centrode Universidad Nacional Autdnoma de ” :
: £ de A Y
Estudios  M&xico (UNAW) Tipo Cursode Aprovechamiento

Fecha . o 0
inicip 01012013 Fechafin 04/01/2013

Cantidad
de Horas

Titulo s = . i
Original TituleCriginal.pdi Traduccion Oficial®

8

CURRICULO PUBLICACIONES

a) Una vez que se haya logrado ingresar al sistema (ver seccién Ingreso al sistema),
puede dirigirse a la seccion Il Etapa, Sub Categoria Curriculo y la opcion Publicaciones.
Nota: Si aun no es la fecha de inicio de solicitudes de ingreso la pantalla muestra la leyenda:
“No se encuentra en periodo de Solicitud de Ingreso”
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A UNIVERSIDAD DE

'3 COSTARICA

Menu Principal Publicaciones
*Si los documentos se encuentran en un idioma diferente al Espariol debe presentar una traduccion oficial
» | Etapa validada por el Ministerio de Relaciones Exteriores.
vl Etapa
¥ Curricuio Titulo

b Datos Personales

4 . . .
Estu.jgu}sfimales Tipo Publicacion | Seleccione v

Educacion Médica

Con“@ 2 , Cantidad de Autores
P Publicaciones
b idiomas Nombre Medio

Publicacion
b Informacion Laboral

b Ingreso Il Etapa Fecha publicacion

b Salir 1SBN

Documento Original | Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

Traduccion Oficial Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Limpiar campos Guardar Publicacién

llustracién 17. Curriculo Publicaciones.

b) Si se encuentra en periodo de solicitud de admisién se despliegan los campos que se
muestran en la siguiente imagen, para agregar un registro de Publicaciones debe completar los
siguientes campos:
e Titulo de la publicacién.
Seleccionar el tipo de publicacion.
Cantidad de autores.
Nombre del Medio de Publicacion.
Fecha de Publicacion.
Debe ingresar el Namero Internacional Normalizado de Publicaciones en Seriadas
(ISSN).
Adjuntar el documento original.
e Adjuntar la traduccién oficial en caso de que el documento original se encuentre en un
idioma diferente al espafiol.
e Presionar el boton “Guardar Publicacion”.
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UNIVERSIDAD DE

COSTARICA

Menu Principal Publicaciones
*Si los documentos se encuentran en un idioma diferente al Espafiol debe presentar una traduccion oficial
» | Etapa validada por el Ministerio de Relaciones Exteriores.
» Il Etapa Adicciones
b Salir Titulo
Tipo Publicacion | Publicacion Periodica ¥

Cantidad de Autores %

Nombre Medio |Escuela Latinoamericana de Medicina
Publicacion

Fecha publicacion |12/06/2013

iseN|978 - 607 - 0000 - 00 - 0

Documento Original  TituloOriginal.pdf | Seleccionar archivo | TituloOriginal pdf
Traduccion Oficial Seleccionar archivo | Ningun archivo selecc o
Limpiar campos Guardar Publicacion

Listado de Publicaciones

No se cuenta con informacion para mostrar

Squene

llustracién 18. Curriculo Publicaciones.

Nota: Si algin campo requerido esta vacio o el dato ingresado presenta algun problema, el
sistema muestra la siguiente ventana emergente con un mensaje del error detallado e
indicando con el fondo rojo los campos que presentan el problema.

Detalle de Errores

Para continuar con el progceso es necesario gue verifique 3 siguiente
informacian;

Debe indicar el titulo de la publicacion

Seleccione el Tipo de Publicacian

Debe indicar la cantidad de autares

Debe indicar el nombre del medio de publicacian

Debe indicar la fecha de publicacion

Debs indicar el ISBN (International Standard Bogk Number}
Se requiers que adjuntz el Documento Criginal
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c) Si desea modificar un registro de Publicaciones debe presionar el boton “Modificar” en
listado.

2% UNIVERSIDAD DE
'3 COSTARICA

Menu Principal Publicaciones
*Si los documentos se encuentran en un idioma diferente al Espariol debe presentar una traduccion oficial
» | Etapa validada por el Ministerio de Relaciones Exteriores.
» il Etapa
b satir Titulo
el 2
== Tipo Publicaciéon Seleccione ¥:

Cantidad de Autores

Nombre Medio
Publicaciéon

Fecha publicacion

ISBN = - =
Documento Original §;leun_on_ar archivo Ningin archive seleccionado
Traduccién Oficial _Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Limpiar campos Guardar Publicacion

Listado de Publicaciones

Titulo Tipo de Publicacion Cantidad de Autores

Z W 3 Agicciones Publicacion Feriddica a
1

Cantidad de registros 1

llustracién 20. Curriculo Publicaciones.

d) Si no se encuentra en periodo de solicitud de admision, su solicitud se encuentra en
primera revision (validacion de documentos digitales) o su solicitud se encuentra en segunda
revisiéon (confrontacién de documentos originales) se muestra la pantalla para consulta de
publicaciones:
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COSTARICA

Menu Principal

» [Etapa

» I Etapa
b Salir

@l
[-l-|

-

Titulo
Tipo
Publicacion

Nombre Medio
Publicacion

ISBN

Titulo Original

:

Publicaciones
Titulo. Tipo de Publicacién Cantidad de Autores
Adicclones Publicacion Periddica 4
Cantidad de registros 1
oiccioics

Publicacian Periodica
Escuela Latinoamericana de
Medicing

978 -607-0000-00-0

TituloCriginal:pdf

Cantidad de Autores

Fecha publicacion

Traduccion Cficial*

4

12/06/2013

CURRICULO IDIOMAS

a) Una vez que se haya logrado ingresar al sistema (ver seccién Ingreso al sistema),
puede dirigirse a la seccion |l Etapa, Sub Categoria Curriculo y la opcién Idiomas.

Nota: Si aun no es la fecha de inicio de solicitudes de ingreso la pantalla muestra la leyenda:
“No se encuentra en periodo de Solicitud de Ingreso”
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COSTARICA

Menu Principal Idiomas
» | Etapa Lengua Materna | Seleccione M
v il Etapa Registro de kdiomas
¥ Curriculo o =
Idioma | Seleccione ¥

b Datos Personales

Centro de Idiomas v
b Estudios Formales
p Educacion Médica Nieldeslicmay v

Cantnus Fecha Emision
b Publicaciones Certificacion |
b idiomas - Certificacion RK | Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado
b Informacién Laboral
P Ingreso Il Etapa Limpiar Campos Guardar idioma
b Salir
llustracién 22. Curriculo Idiomas.
b) Si se encuentra en periodo de solicitud de admision se despliegan los campos que se

muestran en la siguiente imagen, para agregar un registro de Idiomas debe completar los
siguientes campos:

=  Seleccionar su lengua materna.

=  Seleccionar el idioma.

= Seleccionar el nivel de idioma.

e Seleccionar la fecha de emision de la certificacion, solo se admiten certificaciones

de méximo dos afios de antigtiedad.

= Adjuntar la certificacion del idioma.

=  Presionar el bot6én “Guardar Idioma”.
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COSTARICA

Menu Principal Idiomas
» 1 Etapa Lengua Materna | ESPANOL v
e
b
S idioma | INGLES v

Centro de Idiomas | Universidad Nacional de Co ¥

Nivel de Idiomas B2 ¥
FectaEmen [uTNE0TS
Certificacion Certificacion ldioma Ingles.pdf X _Seleccionar archivo | Certificacion...ma pdf
Limpiar Campos Guardar idioma
No se cuenta con informacion para mostrar
Regresar Siguiente

llustracién 23. Curriculo Idiomas.

Nota: Si algin campo requerido esta vacio o el dato ingresado presenta algun problema, el
sistema muestra la siguiente ventana emergente con un mensaje del error detallado e
indicando con el fondo rojo los campos que presentan el problema.

Detalle de Errores

Para confinuar con 2l proceso s necesario gue verifigue: la-siguiente
‘informacion:

« Debeadjuntar la cetificacion del idioma

C) Si desea modificar un registro de Idiomas debe presionar el boton “Modificar” en listado.
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COSTARICA

/———_______——\

Menu Principal

Idiomas
> I Etapa Lengua Materna | ESPANOL v @
i
5l
Si'" Idioma | Seleccione v
Centro de ldiomas | Seleccione v
e Nivel de Idiomas | Seleccione v
Fecha Emision
Certificacion
Certificacion XK | Seleccionar archivo ] Ningun archivo seleccionado
Limpiar Campos Guardar ldioma
Idioma Centro de Idiomas Nivel Fecha Certificacion
# # B & INGLES  Universidad Nacional de Costa Rica B2 231032015

1

Cantidad de registros 1

e

llustracién 25. Curriculo Idiomas Modificar.
d) Si no se encuentra en periodo de solicitud de admision, su solicitud se encuentra en

primera revision (validacion de documentos digitales) o su solicitud se encuentra en segunda

revision (confrontacién de documentos originales) se muestra la pantalla para consulta de
idiomas:

UNIVERSIDAD DE

COsTARICA

Menu Principal

Idiomas
¥ | Etapa Lengua Materna ESPAaNOL
» 1l Etapa Icicma Centro de ldiomas Nivel Fecha Certificacién
B Salir — U T L e
Universidad Nacional de
_— (=] 3 INGLES Ol o B2 231032015
= ] 1
Cantidad de registros 1
idioma INGLES Nivel de idiomas B2
Centro de Idiomas  Universidad Nacional de Costa Rica Fechabmision: SunsBiie

Certificacion
Certificacién Certificacion ldioma Ingles pdf
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CURRICULD INFORMACION LABORAL

a) Una vez que se haya logrado ingresar al sistema (ver seccién Ingreso al sistema),
puede dirigirse a la seccion |l Etapa, Sub Categoria Curriculo y la opcion Informacién Laboral.
Nota: Si aun no es la fecha de inicio de solicitudes de admisién la pantalla muestra la leyenda:
“No se encuentra en periodo de Solicitud de Ingreso”

UNIVERSIDAD DE

COSTARICA

Menu Principal Informacién Laboral
o
v Il Etapa Trabaja o
v Curriculo actualmente Si @ No

b Datos Personales

b Estudios Formales

b Educacion Médica
Continua

P Publicaciones

Informacion de Servicio Social

amor favor indique la informacion de Servicio Social en caso que aplique

b Idiomas

P Informacion Labaral

b Ingreso Il Etapa *Considere periodo de

- Fecha inicio Fecha fin vacaciones
b Salir
Lugar
Constancia | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

llustracién 27. Curriculo Infarmacién Labaoral.
b) Si se encuentra en periodo de solicitud de admisién se despliegan los campos que se

muestran en la siguiente imagen, para actualizar su informacion laboral se debe completar la
siguiente informacién:
e Debe indicar si trabaja o no.
e Si selecciona que si trabaja debe seleccionar el tipo de lugar de trabajo, ingresar
el nombre del lugar de trabajo y la direccién (Provincia, Canton y Distrito).
e Si actualmente se encuentra en servicio social debe indicar la fecha de inicio la
fecha de fin, el lugar donde lo realiza y adjuntar la constancia del servicio social.
Presionar el botén “Guardar”.
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Menu Principal Informacion Laboral
-
» Il Etapa Trabaj
2p ja . g e
b Sali actualmente &SI No Tipo Lugar de Trabajo | Publico v

Lugar de Hospital México

Trabajo

Provincia Canton Distrito
SAN JOSE v CENTRAL v HOSPITAL v

Informacion de Servicio Social

Direccion

*Por favor indique la informacion de Servicio Social en caso que aplique

. *Considere periodo de
| 1
Fecha inicio 05/04/2015 Fecha fin |30/04/2015 S E oankaEs

Lugar Hospital México

- Constancia Servic - .
Constancia on>ancasenvicio | Seleccionar archivo | Constancia S...o Social pdf

Social pdf A

Limpiar Registro

llustracién 28. Curriculo Infermacién Laboral.
Nota: Si algun campo requerido esta vacio o el dato ingresado presenta algun problema, el

sistema muestra la siguiente ventana emergente con un mensaje del error detallado e
indicando con el fondo rojo los campos que presentan el problema.

Detalle de Errores

‘Para continuar con el proceso es necesario gue verifique la siguiente
informacion:

Debe indicar untipo de lugar de trabiajo.
Debe indicar &l nombre del lugar de trabajo.
Dzbe seleccionar una pravincia de trabajo.
Cebe seleccionar un canton de trabajo.
Debe saleccionarun distrita de trabajo.
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C) Si no se encuentra en periodo de solicitud de admision, su solicitud se encuentra en
primera revision (validacion de documentos digitales) o su solicitud se encuentra en segunda

revisiéon (confrontacién de documentos originales) se muestra la pantalla para consulta de
informacion laboral:

UNIVERSIDAD DE

COSTARICA

Menu Boneigal Informacion Laboral

T Informacidn de Trabajo Actual

¥ | Etapa -
¥ Il Etapa No poses informacion laboral.

b Salir

Et Informacion de Servicio Social

Fecha
e inicio

12/04/2015 Fechafin 30/04/2015

Lugar Hospital México Constancia Constancia Senvicio Social.pdh

CURRICULO INGRESO Il ETAPA

a) Una vez que se haya logrado ingresar al sistema (ver seccién Ingreso al sistema),

puede dirigirse a la seccion Il Etapa, Sub Categoria Curriculo y la opcion Ingreso |l Etapa.

Nota: Si aun no es la fecha de inicio de solicitudes de ingreso la pantalla muestra la leyenda:
“No se encuentra en periodo de Solicitud de Ingreso”
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UNIVERSIDAD DE

COSTARICA

Menu Principal Ingreso Il Etapa
¥ 1Etapa
¥ liEtapa Especialidad que aplica | Seleccione v
¥ Curriculo
e
y Estudios Formales *Seleccione una cita para la presentacion de documentos. Recuerde que su cita serd valida en el momento que su solicitud pase
Y e————— la Primera Revision (validacion de documentos digitales).
p Educacion Medica - E =7
‘Continua
P Publicaciones
b Idiomas
b Informacion Laboral
» Ingreso |l Etapa
P Salic
EE— ]
llustracion 31. Curriculo Ingreso Il Etapa.
b) Para enviar su solicitud de admisién a primera revision debe completar la siguiente

informacion:

Seleccionar la especialidad a la que aplica.
Seleccionar una fecha y hora para la cita de confrontacion de documentos originales.
Presionar el botén “Guardar y Enviar”.
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Ingreso |l Etapa

Informacion dei Concurso

Especialidad que aplica |[ESPECIALIDAD EN GERIATRIA Y GERONTOLOGIA v |

Cita para presentacion de documentos

“Seleccione una cita para la pr
(

HEE ALY

NN

=
=
=
E
=
i
=
E4

Fecha Cita:
Hora Cita:

Martes 28 abril
12:30 PM

llustracién 32. Curriculo Ingreso Il Etapa.

que su cita sera valida en el momento que su solicitud pase

IR NAS

Regresar Guardar y Enviar
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Nota: Si algin campo requerido esta vacio o el dato ingresado presenta algun problema, el
sistema muestra la siguiente ventana emergente con un mensaje del error detallado e
indicando con el fondo rojo los campos que presentan el problema.

Detalle de Errores

Fara continuar con &l proceso &s necesaro que verfigue fa siguiente
informacian:

« [iebe seleccionar una Especialidad

C) Cuando la solicitud de admision se encuentra en primera revision (revision de
documentos digitales) se despliegan los campos que se muestran en la siguiente imagen:

UNIVERSIDAD DE

COSTARICA

R
Menu Principal Ingreso [l Etapa

P | Etapa
¥ Il Etapa
P Salir

Su solicitud se encuentra en revision

* Recuerde gue su cita serd valida en el momentoque su solicitud pase la Primera Revision (validacion de documentos digitales).

Seguimiento Solicitud
Estado Fecha y Hora Movimiento
Creation de solicitud de segunda etapa 221042015 17:16:58
E;\.;E a revision de solicitud de segunda 220412015 17:17:00
1
Observaciones

Fecha Cita: Martes 28 abril
Hora Cita: 12:30 PM
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d) Cuando su solicitud de admisién ha sido devuelta y requiere correcciones se despliegan
los campos que se muestran en la siguiente imagen, es necesario corregir la informacién que
se le solicita y envié de nuevo a revision su solicitud de admision.

ERSIDAD DE

“7} COSTARICA

Ingreso Il Etapa

Especialidad que aplica |ESPECIALIDAD EN GINECOLOGIAY OBSTETRICIA v

Seguimiento Solicitud

de; 22/04/2015 17:17:00

22/04/2015 17:33:43

Cita para presentacion de documentos

que su cita sera valida en el que su pase

*Seleccione una cita para la
la én (vali i6

QK B Tk B R T T
NYYNY YN

Fecha Cita:
Hora Cita:
e) Cuando su solicitud de admisién ha sido aceptada en primera revision (validacion de

documentos digitales) y se encuentra en segunda revision (confrontacion de documentos
originales) se despliegan los campos que se muestran en la siguiente imagen:
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UNIVERSIDAD DE

4 COSTARICA

————————— e —
Ment Principal Ingreso 1l Etapa
¥ | Etapa s i Vi
Su solicitud se encuentra en segunda revision (confrontacion de documentos
» Ii Etapa originales)
b Salir

- Seguimiento Solicitud

Estado Fecha y Hora Movimiento
Creacion de solicitud de segunda etapa 22/04/2015 171658
Etg\.;ga ravision desolicitud de segunda 3042015 471700
Solicitud Devuelta 22/04/2015 18:35.42
Etg\.gg arevision de solicitud de segunda 22/042045 18:43:51
“alidacion Aprobadaa 23/04/2045 08:43:12

=3

Observaciones

Fecha Cita: Martes 28 abril
Hora Cita: 02:30 PM

f) Cuando su solicitud de ingreso ha sido aceptada en segunda revision (confrontacion de
documentos originales) se despliegan los campos que se muestran en la siguiente imagen:
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Meni Principal Ingreso Il Etapa
H Chans Su solicitud ha sido aprobada
‘¥l Etapa
‘b Salir
| | Seguimiento Solicitud
Estado Fechay Hora Movimiento
reation de sdlicitud de segunda etapa 22 154716
[=] Creation de salicitud d da efa 22/0412045 1716:58
Eg;g a revision de solicitud de segunda 23/0412045 171700
Solicitud Davueita 22/0412015 18:35:42
Eg.;g ‘a revision de solicitud de segunda- 330402045 164351
Validacion Aprobadaa 23/04/201508:43:42
1
Observaciones
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