





Ver anexo 2. Formato hojas sueltas, foliadas, con el logotipo, nombre de la CCSS, Nombre de la Unidad a cargo-Comité de Bioética Clínica.



[image: Logotipo

Descripción generada automáticamente]
           CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL     	001
           Nombre y número de la Unidad Programática a cargo 
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Anexo 3. Plantilla de Acta

ACTA SESIÓN ORDINARIA COMITÉ DE BIOÉTICA CLÍNICA xxx NÚMERO-XX-202X
[bookmark: _Hlk75263936][bookmark: _Hlk84927486]Acta número cero cero dos correspondiente a la sesión ordinaria XXXXX, celebrada en xxx del día xxx de mes xxx de dos mil xx, al ser a las x horas con x minutos. Se realiza de manera virtual o presencial, por medio xxx. Miembros presentes: Los señores, nombre presidente, nombre, vicepresidente, nombre secretario, nombre miembro, nombre representante de la comunidad, nombre suplente. Ausentes con justificación: Los(a) señores XXX. Preside: nombre presidente. Invitados: nombre. --------------------------------------------------------------------------------------------------

[bookmark: _Hlk534963813]Capítulo III. Revisión del Caso Clínico xxx Capítulo IV.. Capítulo V. Revisión del Protocolo xxx. Capítulo VI. Correspondencia. --------------------------------------------------------------------------------------
CAPÍTULO I. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA. --------------------
[bookmark: _Hlk86742949]ARTÍCULO 1. El señor XXXX interviene dando lectura a la agenda, los puntos que se van a analizar son los siguientes: xxxx, xxx, xxx-----------------------------------------
ACUERDO 1. Se aprueba el orden del día para la presente sesión con el desglose mencionado anteriormente. ACUERDO FIRME-----------------------------------------------CAPITULO II. LECTURA Y APROBACIÓN DE ACTA ANTERIOR. --------------------
[bookmark: _Hlk116989163]ARTÍCULO 2. Lectura y aprobación de acta de la sesión Ordinaria No.0XX-MES-202AÑO del DÍA de MES AÑO. Interviene XXXX, consulta si hay algún comentario o dudas del acta, no hay o hay, se da por aprobada. ---------------------------------------
ACUERDO 2. Los señores, acuerdan por votación unánime, aprobar el acta de la sesión ordinaria No. 0XX-XX-202X del DÍA de MES de AÑO. ACUERDO FIRME. -
CAPITULO III. RESOLUTIVOS--------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 3. Caso clínico xxxxx
ACUERDO 3. Los señores, acuerdan por votación unánime,
CAPÍTULO IV. ANÁLISIS DE CASO CLÍNICO NUMERO xxx---------------------------
ARTÍCULO 4. Una vez admitido ACA-I se analiza el caso mediante el ACA-II, emitiendo las conclusiones en el ACA-III. ------------------------------------------------------
ACUERDO 4. Se acuerda remitir el ACA-III a xxx con las siguientes recomendaciones: xxxx, xxx,xxx ACUERDO FIRME. ----------------------------------------
CAPITULO V. REVISIÓN DE PROTOCOLO XXX. -----------------------------------------
ARTÍCULO 5. Se hace evaluación de los aspectos bioéticos que debe contener el documento denominado xxx y se emiten las siguientes recomendaciones: xxxx----
ACUERDO 5. Se cuerda por votación unánime, xxx. ACUERDO FIRME. -------------CAPITULO VI. CORRESPONDENCIA. --------------------------------------------------------ARTÍCULO 6. Lectura del oficio XXXX-01XX-202x. Asunto: XXXX; interviene el señor XXXX indicando “bueno según este oficio”. -------------------------------------------
ACUERDO 6. De manera unánime se acuerda xxxx, ACUERDO FIRME. - -----------
Al ser las trece horas con treinta minutos se levanta la sesión-----------------------------

-------------------------------- Nombre, presidente CBC-XXX. -----------------------------------

---------------------------------Nombre, voto disidente al acuerdo N° xxx----------------------


Anexo 4. Nota de solicitud de cierre 


Señores
Auditoría Interna (CCSS/Ministerio de Salud)  



Estimados señores:

Asunto: Solicitud de cierre de libro de actas para registro de sesiones y actas del Comité de bioética Clínica de XXXXX.  
 
Le saludo cordialmente. Según lo establecido para el cierre del Libro de Actas, traslado 200 folios debidamente encuadernados. Se encuentran incluidos los folios xxx los cuales fue necesario anular y se dispone es espacio para incluir el sello de cierre en el folio 200. 

Dichas Actas corresponden al registro de sesiones y actividades del Comité de Bioética Clínica (CBC) del centro que dirijo, y ha sido custodiado por la persona que preside el CBC que en este momento es xxxxxx, cédula xxxxxx.

Finalmente, mediante la presente se autoriza a xxxxxx, mensajero del centro xxx para hacer el retiro del libro una vez cerrado.   

Agradezco su colaboración, 








Nombre
Director Médico


CC. 
Dra. Sandra Rodriguez Ocampo, Jefe Área de Bioética CENDEISSS. 
Dr. xxxxx, Presidente de CBC.  



Adj. 200 hojas sueltas, foliadas, con el logotipo y nombre de la CCSS. 
Copia de cédula de persona que retira

image1.png




